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Hintergrund

Freiwillige Berufliche
Praktika

ist ein Programm im Bereich der beruflichen Bildung, das die
Koordinierungszentren Deutsch-Tschechischer Jugendaustausch
Tandem seit Mai 2000 anbieten. Die Fordermittel werden vom
Deutsch-Tschechischen Zukunftsfonds sowie durch das EU- -
Programm Erasmus+ zur Verfligung gestellt.

Junge Leute aus beiden Landern kdnnen dank dieser Finanzmittel
einen berufsorientierten Praktikumsaufenthalt zusatzlich (und
freiwillig) wahrend oder nach der Ausbildung im Nachbarland
absolvieren.

Ziele

des Praktikums sind:

e Fachwissen und/oder berufliche Erfahrungen durch den
Aufenthalt im Nachbarland zu erweitern

o die Arbeitswelt, die Kultur und Lebensweise des
Nachbarlandes kennenzulernen.

Wichtig ist daher die Einbindung in den "normalen Arbeitsalltag"
und eine gute padagogische Betreuung der Praktikant:innen.

Branchen

Das Programm steht allen Branchen und Berufsgruppen offen.

Die Praktika kénnen nur in der beruflichen Branche abgeleistet
werden, flr die die Praktikant:innen auch ausgebildet
werden/wurden.

Das Programm fordert nicht die Teilnahme an
Qualifizierungskursen von Berufsbildungswerken, da sie nur
bedingt die Erfahrungen der Arbeitswelt widerspiegeln.

Im Rahmen der ,Freiwilligen Beruflichen Praktika“ ist weder eine
formale Eingliederung in einem Betrieb vorgesehen, noch werden
Pflichten zur Arbeitsleistung begriindet.

Beteiligt

an einem Praktikum sind:

Praktikant:in & aufnehmende Einrichtung & entsendende
Einrichtung & Einsatzstelle(-n)

Voraussetzung fir die Teilnahme am Programm ist eine
bestehende Partnerschaft zu einer Partnereinrichtung im
Nachbarland.

Als Praktikant:innen

im Alter
maximal

kénnen am Programm teilnehmen:
e Auszubildende (Berufsschiler:innen)

ab 16 Jahren
6 Personen in einer Gruppe (+ ggf. 1 Begleitperson)

Ausgeschlossen

von den Praktika sind:

Absolvent:innen von allgemein bildenden Gymnasien
Student:innen oder Absolvent:innen von Universitaten oder (Fach-
Hochschulen)
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Aufnehmende oder
entsendende
Einrichtungen

¢ berufliche oder berufsbildende Schulen
anerkannte Trager der Kinder- und Jugendhilfe mit
Erfahrungen in der Jugendberufshilfe (Wohlfahrtsverbéande,
Bildungswerke, Jugendbildungsstatten mit entsprechenden
Kontakten zu Einsatzstellen)

e Berufsbildungswerke, Berufshildungseinrichtungen
Einrichtungen der IHK oder HWK

o Offentliche Verwaltungseinrichtungen

Einsatzstellen

e Betriebe
e soziale oder offentliche Einrichtungen
e Schulwerkstatten

Begleitperson

Bei Bedarf kann eine Begleitperson gefordert werden. Die
Begleitperson soll wahrend des Praktikums padagogische/-r
Betreuer:in und Ansprechpartner:in fur berufliche sowie private
Problemlagen der Jugendlichen sein, die Praktikant:innen im
Arbeitsalltag begleiten sowie einen Uberblick tiber die fachlichen
Fortschritte der Praktikant:innen erhalten. Die Begleitperson hat
fur ihre Versicherung selbst Sorge zu tragen.

Grundlage

fur die Aufenthalte der Praktikant:iinnen ist eine Vereinbarung
zwischen

e antragstellender Einrichtung

e Partnereinrichtung

e Einsatzstelle (der eigentliche "Arbeitsplatz" des/-r
Praktikant:in) und
dem/-r Praktikant:in.

Dauer des Aufenthaltes

kann von 2 bis zu 12 Wochen betragen.

Hinweis: mindestens 14 Tage (inkl. 2 Vorbereitungstage)

(Anreise- und Abreisetag, Wochenend- & Feiertage inkl.)
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1 Vorbereitung der Praktikant:innen

Vorbereitungstage
mit Sprachanimation
und Orientierung vor
Ort

finden am Anfang jedes Praktikums bei der aufnehmenden
Einrichtung statt und sollen den Praktikant:innen helfen, sich in
der neuen Umgebung einzuleben, zu integrieren und die
Ansprechpartner:innen und das Organisatorische
kennenzulernen.

Bei Teilnahme von ein bis zwei Personen am Praktikum, wird ein
Vorbereitungstag durchgefiihrt. Nehmen drei oder mehr
Praktikant:innen teil, finden zwei Vorbereitungstage statt.

Ein/e von Tandem ausgebildete/r und zertifizierte/r
Sprachanimateur:in kontaktiert im Vorfeld die aufnehmende und
entsendende Einrichtung, um Absprachen beziglich des Ablaufs
der Vorbereitungstage zu treffen.

Empfohlene Bestandteile der Vorbereitungstage sind:

e Einfuhrung — Vorstellung des/der Sprachanimateur:in,
Vorstellung des Programms ,Freiwillige Berufliche
Praktika“ und Tandem

o ,klassische*“ Sprachanimation — Grundvokabular,
BegrifRung, Zahlen usw. (siehe unter
www.sprachanimation.info)

e Vermittlung von Fachwortschatz (mittels
Sprachanimation) — angepasst an die Branche und
Sprachkenntnisse der Teilnehmer:innen; Das deutsch-
tschechische Gedachtnisspiel PeXmory steht fur sieben
Branchen zur Verfligung.

e Interkulturelles Lernen bzw. diversitatsbewusste
Bildung — Sensibilisierung auf das neue kulturelle Umfeld
mittels Aktivitaten aus dem IKL- bzw. Diversitatsbereich,
Schwerpunkt liegt auf der Reflexion der Aktivitéten (siehe
unter Diversitatsbewusste Bildung (tandem-org.de)).

e Orientierung vor Ort — Unterkunft der Praktikant:innen,
OPNV zur Einsatzstelle, Post, Geschéfte, Ziige

e Besichtigung der Einsatzstelle — Kennenlernen des
Arbeitsumfelds und der Kolleg:innen, eventuell eine
fachliche und sprachliche Einfiihrung ins Praktikum

e Zusammenfassung und Evaluation — Auswertung der
Vorbereitungstage, Verabschiedung

Sprachanimation (siehe unter www.sprachanimation.info), ist eine
unkonventionelle, kreative Methode mit dem Ziel, das Interesse
am Nachbarland und seiner Sprache zu wecken, die Grundlagen
der Nachbarsprache spielerisch naher zu bringen und bereits
erworbene Sprachkenntnisse zu vertiefen.
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Teilen Sie dem/r Sprachanimateur:in mit, mit welcher Gruppe
(Alter, Anzahl, Branche, Sprachkenntnisse, besonderer
Forderbedarf) er/sie arbeiten wird und welche Vorstellungen Sie
bezlglich des Programms haben.

Nach den Vorbereitungstagen erhalt die aufnehmende
Einrichtung eine Mail mit einem Link zum Evaluationsformular der
Vorbereitungstage.

Es wird empfohlen, dass die Anreise am Freitag erfolgt, damit die
Vorbereitungstage am Wochenende stattfinden kénnen.

Vorbereitung seitens
der entsendenden
Einrichtung

Wahrend der Vorbereitung sollten folgende Themen mit der
aufnehmenden Einrichtung und den Praktikant:innen geklart
werden:

1) Fachliches

¢ Informationen zum Inhalt, Programm und den Zielen des
Praktikums, zu den Einsatzstellen und den Aufgaben der
Praktikant:innen

o Arbeitszeit, erforderliche Arbeitskleidung und Arbeitsmittel
sowie Arbeitsschutz

2) Organisatorisches

e Termin und Ort des Praktikums, Name der aufnehmenden
Einrichtung

e Hin- und Rickfahrt, Unterbringung, Verpflegung, OPNV am
Praktikumsort

¢ Informationen Uber Versicherung an alle Teilnehmer:innen
weitergeben

e Hohe des Zuschusses fur Unterkunft und Verpflegung, ggf.
Hohe des eigenen Taschengelds

e Name der Begleitperson und ihre Aufgaben

¢ Kommunikation in der Einsatzstelle

e Rahmenprogramm und Freizeitgestaltung

3) Individuelle Bedirfnisse
e Teilnehmer:innen motivieren
e Fragen, Angste, Erwartungen

Eine gute Vorbereitung und Weitergabe von Informationen an die
Praktikant:innen tragen wesentlich zu einer guten Qualitat der
Praktika bei.
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2 Rolle der beteiligten Einrichtungen

Aufnehmende nimmt Schiiler:innen aus dem Nachbarland fiir das Praktikum auf.

Einrichtung e trifft detaillierte Absprachen mit der entsendenden
Einrichtung bezlglich des Ablaufs, Programms, Termins,
der Teilnehmer:innenzahl, Aufgabeneinteilung und der
Férderung

e Unterstiitzt die entsendende Einrichtung und
Praktikant:innen vor Ort

e organisiert passende Einsatzstellen

e legt eine Ansprechperson fur die Praktikant:innen fest und
ist in Kontakt mit deren Begleitperson

e Kklart zusammen mit dem/r Sprachanimateur:in und der
entsendende Einrichtung die Durchfiihrung der
Vorbereitungstage

¢ informiert in lokalen Medien und auf der Webseite der
Schule Uber das Praktikum

e leitet Formulare B2_Personalbogen und Lebenslaufe an
die Einsatzstelle weiter

Entsendende sendet ihre Schiler:innen zum Praktikum ins Nachbarland.

Einrichtung o trifft detaillierte Absprachen mit der aufnehmenden
Einrichtung beziglich des Ablaufs, Programms, Termins,
der Teilnehmer:innenzahl, Aufgabenverteilung und der
Férderung

e wahlt motivierte Teilnehmer:innen aus und bereitet sie auf
den Aufenthalt vor

e unterstitzt die Teilnehmer:innen beim Ausfillen des
Formulars B2_Personalbogen und beim Erstellen der
Lebenslaufe, sendet ausgefilite Formulare an die
aufnehmenden Einrichtung

e gibt alle wichtige Informationen zum Praktikum (inkl.
Versicherung) an die Teilnehmer:innen weiter

o stellt fir die Praktikant:innen die Européasse Mobilitat aus

e achtet nach dem Praktikum auf das Ausfiillen der Berichte
der Praktikant:innen

e informiert in lokalen Medien und auf der Webseite der
Schule Uber das Praktikum

Einsatzstelle o fiillt das Formblatt B4_Praktikumsplatze aus

e organisiert fir die Praktikant:innen passende Aufgaben und
bespricht diese mit den Einrichtungen

¢ nennt eine Ansprechperson
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Tandem e st in Kontakt mit der Ansprechperson der aufnehmenden
und entsendenden Einrichtung, mit dem/r
Sprachanimateur:in
e tragt Mitverantwortung flr gute Vorbereitung der
Einrichtungen und der Praktikant:innen _
e schlief3t far alle Praktikant:innen bei der
Versicherungsagentur Bernhard Assekuranz eine Kranken-
, Unfall- und Haftpflichtversicherung ab
e bildet Sprachanimateur:innen fur die Durchfiihrung der
Vorbereitungstage aus und fort
e beantragt die Fordermittel beim Deutsch-Tschechischen
Zukunftsfonds und verfasst Zwischen- und
Abschlussberichte
Deutsch-Tschechischer e unterstiitzt das Programm ,Freiwillige Berufliche Praktika“
Zukunftsfonds finanziell
e kontrolliert die Projektabwicklung

Der Antragsteller ist fur die fristgerechte Abgabe der Antragsunterlagen und des
Verwendungsnachweises an Tandem zustandig. Er ist verpflichtet Tandem lber
Veranderungen bzgl. Teilnehmer, Einsatzstelle oder Zeitraum unverziglich zu
informieren.

3 Finanzierung

Die Forderung geschieht auf der Basis von pauschalierten Festbetragen.
Folgende Zuschisse werden aus Mitteln des Deutsch-Tschechischen Zukunftsfonds dem
Antragsteller in Euro ausbezahilt:

Verpflegung 50 €/ Tag / Person in Deutschland
& Unterkunft 38 €/ Tag / Person in Tschechien

Fahrtkosten vor Ort bis |15 € / Woche / Person in Deutschland

zu 8 € / Woche /Person in Tschechien

Abgerechnet werden kénnen OPNV-Fahrkarten im Original und
Leihgebuhr fur Fahrrader fur Fahrten am Praktikumsort und far
Ausfliige; in begriindeten Fallen Fahrten mit PKW (0,20
EUR/Km), Parkscheine und Autobahnvignetten. Bendtigt wird
eine tabellarische Aufstellung der Fahrten auf Briefpapier der
Einrichtung mit Stempel und Unterschrift etc.

Einmaliger Zuschuss in Hohe von 100 € fur Praktika in Deutschland und 74 € fur
Praktika in Tschechien wird dem Antragsteller fiir weitere
Ausgaben (z.B. Begleitprogramm, Fahrkarten, Kommunikation
usw.) gewahrt.
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Begleitperson

erhalt einen Pauschalbetrag je nach Aufenthaltsdauer und Land:
3 Wochen 300 € in Deutschland / 192 € in Tschechien

2 Wochen 200 € in Deutschland / 133 € in Tschechien

1 Woche 100 € in Deutschland / 65 € in Tschechien

Weniger als eine Woche 50 € in Deutschland / 33 € in
Tschechien

Fahrtkosten fir die An-
und Abreise

werden nicht bezuschusst.

Mit diesen Zuschuissen ist keine Deckung der Gesamtkosten gedacht. Es wird
erwartet, dass Eigenanteile (auch durch Sachleistungen oder Personaleinsatz) von allen
beteiligten Parteien Ubernommen werden.

Taschengeld

Kann, muss aber nicht von der Einsatzstelle des Praktikums
wochentlich ausgezahlt werden. Die empfohlene Héhe betragt 40
€ in Deutschland (bzw. 25 € in Tschechien) pro Praktikant:in /
Woche. Die Auszahlung ist im Praktikumsvertrag zu bestatigen.

Versicherung

wird fur die Hin- und Rickfahrt und fur den gesamten Aufenthalt
von Tandem tbernommen.

Bei der Versicherungsagentur Bernhard Assekuranz werden die
Praktikant:innen kranken-, unfall- und haftpflichtversichert.
Ebenso wird fur sie eine Haftpflichtversicherung am Arbeitsplatz
abgeschlossen.

Voraussetzung
fur Zuschuss

ist die Vorlage

¢ der Praktikant:innenvertrage

e der Berichte der Praktikant:innen

¢ des Berichtes der aufnehmenden Einrichtung & ggf. der
Begleitperson

¢ des elektronischen Evaluationsformulars der Vorbereitungstage

¢ der Europasse Mobilitat

e der unterschriebenen Teilnehmer:innenliste

e des Verwendungsnachweises inkl. Belege fir Fahrtkosten

Abrechnung

muss bis 4 Wochen nach Ablauf des Praktikums erfolgen, sonst
erlischt Ihr Anspruch auf Férderung.

Antragsformulare

werden mit der Bestéatigung der Voranmeldung automatisch an
den/die Antragsteller:in versandt.

Anmeldung zum
Programm

Berufliches Praktikum der Schiiler:innen aus Tschechien im
Nachbarland wird beim Tandembiiro in Regensburg
angemeldet.

Berufliches Praktikum der Schiiler:innen aus Deutschland im
Nachbarland wird beim Tandemburo in Pilsen angemeldet.
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erst in der Planungsphase

liefern.

Bitte fullen Sie zuerst die unverbindliche Voranmeldung online aus. Auch wenn Sie sich

befinden, bitten wir Sie uns dariiber zu informieren, da dies fir

die Reservierung der finanziellen Mittel wichtig ist. Die vorlaufige Anmeldung soll einen
Uberblick Gber den geplanten Zeitpunkt (Quartal / Jahr), die GruppengréRe und die Branche

Die Voranmeldung ersetzt nicht den Antrag!

Die Férderung wird durch Tandem zunéchst in Aussicht gestellt. Die endgliltige Bewilligung
erfolgt nach der Einreichung aller Unterlagen.

Anmeldefrist und
sonstige Fristen

sind in jeder Phase einzuhalten, sonst ist die Férderung bzw.
Erstattung der in Aussicht gestellten Mittel oder der bereits
entstandenen Kosten nicht garantiert (siehe Punkt 5).

Die Voranmeldung muss spatestens zum 31.3. oder zum 31.10.
fur die nachfolgende Jahreshalfte eingereicht werden.

4 Nachbereitung

Berichte mussen sowohl die Praktikant:innen als auch die aufnehmende
Einrichtung (ggf. die Begleitperson) nach Abschluss der Praktika
vorlegen. Fur die Verfassung stellt Tandem einen Leitfaden zur
Verfligung.

Auswertung mit den anwesenden Praktikant:innen wahrend oder zumindest

zum Abschluss des Praktikums wird mit Nachdruck empfohlen.

Europass Mobilitat

Fir alle Praktikant:innen wird nach Abschluss ihres Praktikums
von der entsendenden Einrichtung der Europass Mobilitéat
ausgestellt. Hierbei handelt es sich um einen Nachweis, der die
im Ausland erworbenen Lernerfahrungen dokumentiert. Die
Anlauf- und Ausgabestelle ist das Nationale Europass Center.
Mehr Informationen unter: https://europa.eu/europass/de
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5 Termine: Zeitplan der bei Tandem einzureichenden Dokumente

Termin Dokument

31.3./31.10. Stichtag Voranmeldung

4 Wochen vor B1_Antrag mit Anlagen (als PDF-Datei):

Beginn des Praktikums a) Ubersichtliches Programm und Terminplan des Praktikums

b) Zusammenfassung der Inhalte & Ziele
c) ggf. Beantragung der Abschlagszahlung in Héhe von 50%
des in Aussicht gestellten Zuschusses

B2_Personalbogen der Praktikant:innen inkl. Lebens-

lauf (als PDF-Datei )
B3_ggf. Anmeldung der Begleitperson (als PDF-Datei)
B4 _Anmeldung der Praktikumsplatze bei Einsatz-

stellen (als PDF-Datei )
wahrend
des Praktikums erhalten Sie eine E-Mail mit dem Link zum Evaluationsformular
der Vorbereitungstage. AuRerdem erhalten Sie eine E-Mail mit
Fragen zum bisherigen Verlauf des Praktikums.
bis 4 Wochen nach ] ]
dem Praktikum C_Praktikant:innenvertrage (als PDF-Datei)
Bericht der aufnehmenden Einrichtung & ggf. der
Begleitperson (als PDF-Datei)

Bericht/e der Praktikant:innen (als PDF-Datei)

Européass Mobilitét (ein Musterbeispiel als PDF-Datei)
Das Formular 'D_Verwendungsnachweis' (im Original) fur
die Gesamtabrechung einschlieflich:
— Belege Uber die entstandenen Fahrtkosten am
Praktikumsort (im Original)
— Teilnehmer:innenliste (im Original)

6 Virtuelle Mobilitaten — ein Weg der Inklusion

Hintergrund Auch virtuelle oder hybride Mobilitadten kdnnen seit 2021 im
Rahmen des Programms ,Freiwillige Berufliche Praktika“ aus
Mitteln des Deutsch-tschechischen Zukunftsfonds gefordert
werden.

Zielgruppe Personen, die aufgrund bestimmter Einschrédnkungen unter den
Standardbedingungen nicht an einer Mobilitat teilnehmen kénnen.

Antragstellung Im Rahmen eines vereinfachten Verfahrens kdnnen Antrage
laufend ab sofort, unabhangig von den Ublichen Fristen, gestellt
werden.
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Forderung erfolgt ausschlie3lich individuell nach Absprache zwischen dem
Projekttrager, Tandem und dem Deutsch-Tschechischen
Zukunftsfonds.

Fur die Forderung benétigt Tandem Angaben zu
e  Struktur und Ablauf
e Lernzielen und angestrebten Ergebnissen
¢ Kosten und Finanzierung.

Forderfahige Kosten e Referentiinnen

e Dolmetscher:innen

e Sprachanimation

e Technische Anschaffungen
Voranmeldung per E-Malil

7 Beratung & Kontakt

Fur alle Fragen rund um das Programm steht Tandem zur Verflgung. In beiden
Koordinierungszentren gibt es Ansprechpartner:innen, die Sie bei Fragen zur Antragstellung
(Sachbearbeitung) oder inhaltlichen Planung (Padagogik) gerne beraten.

Gesandtenstral3e 10 Riegrova 17
93047 Regensburg 306 14 Plzen
Tel.: +49/ (0)941 /58 55 7-0 Tel.: +420/ 377 634 7-55
Fax: +49/ (0)941 / 58 55 7-22 E-Mail: tandem@tandem-org.cz
E-Mail: tandem@tandem-org.de http://www.tandem-org.cz

http://www.tandem-org.de

Katefina Schneider Jarmila Plubalova
Padagogische Mitarbeiterin Projektmitarbeiterin
Durchwahl —13 Durchwahl =59
schneider@tandem-org.de pubalova@tandem-org.cz

Stefanie Schreiber
Sachbearbeiterin
Durchwahl — 27
schreiber@tandem-org.de
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